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FORMATO INSTITUCIONAL
INFORME DE VISITA TÉCNICA A EMPRESAS
(Prácticas Preprofesionales, Pasantías y Formación Dual)
1. Datos generales de la visita
	Instituto / Conservatorio Superior
	

	Código IES
	

	Carrera / Programa
	

	Coordinación Zonal
	

	Tipo de visita (PPP / Pasantía / Dual)
	

	Fecha y lugar de la visita
	


2. Información de la entidad receptora (empresa)
	Nombre de la empresa
	

	Razón social
	

	RUC
	

	Representante legal
	

	Correo electrónico
	

	Teléfono
	

	Dirección
	


3. Información de tutores
	Tipo de tutor
	Datos
	Contacto

	Tutor Académico
	
	

	Cargo
	
	

	Correo electrónico
	
	

	Teléfono
	
	


4. Verificación de condiciones de la entidad receptora
	N°
	Aspecto verificado
	Sí / No
	Observaciones

	1
	Inducción a estudiantes sobre horarios, políticas y protocolos
	
	

	2
	Reglamento de Seguridad y Salud Ocupacional aprobado por el MDT
	
	

	3
	Inducción sobre uso de herramientas, máquinas y equipos
	
	

	4
	Inducción general sobre actividades a realizar
	
	

	5
	Actividades acordes al perfil de egreso
	
	

	6
	Provisión de herramientas e insumos
	
	

	7
	Supervisión por tutor empresarial
	
	

	8
	Las prácticas no generan dependencia laboral
	
	

	9
	Prácticas realizadas internamente
	
	

	10
	Prácticas realizadas externamente
	
	

	11
	Emisión de informes periódicos o finales
	
	

	12
	Prioriza estudiantes en condición de vulnerabilidad
	
	

	13
	Seguro de accidentes para estudiantes
	
	

	14
	Convenio vigente con la IES
	
	


5. Verificación del desempeño del estudiante
	N°
	Aspecto verificado
	Sí / No
	Observaciones

	1
	Participación activa
	
	

	2
	Cumplimiento de horarios
	
	

	3
	Cumplimiento de horas semanales (20–30)
	
	

	4
	Horarios diferenciados (si aplica)
	
	

	5
	Cumplimiento de normas de seguridad
	
	

	6
	Justificación de inasistencias
	
	

	7
	Uso adecuado de herramientas
	
	

	8
	Reserva de información
	
	

	9
	Acuerdo de confidencialidad suscrito
	
	

	10
	Bitácora de actividades
	
	

	11
	Reconocimiento económico (si aplica)
	
	

	12
	Actividades complementarias
	
	

	13
	Actividades no acordes al perfil (alerta)
	
	

	14
	Conocimiento de convenio vigente
	
	


6. Conclusiones y recomendaciones
	Conclusiones
	

	Recomendaciones
	


7. Observación jurídica
La presente visita técnica constituye un insumo de verificación y seguimiento y no genera obligaciones contractuales, laborales ni compromisos vinculantes.
8. Firmas de responsabilidad
	Rol
	Nombre y cargo
	Firma

	Rector/a del Instituto
	
	

	Coordinador/a de Carrera o Vinculación
	
	

	Tutor Académico
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